Nasz znak : SWK.ZA.273.06.2025

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawartaw dniu ......... 2024r. roku w Kielcach pomigdzy:

pomigdzy:
Swietokrzyska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéow Pracy z siedzibg
w Kielcach ul. Zagnanska 84, 25-528, NIP: 657 21 04 695, REGON: 001036796

reprezentowana przez: Wojciecha Bugaja - Wojewodzkiego Komendanta OHP
w Kielcach zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

zwanym dalej w tre$ci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”,

Zwazywszy iz strony taczy Umowa zawarta w dniu ....................... , Zamdwienie
obejmuje ustuge spoteczng na .................. wspotfinansowanego ........................ ,
strony zgodnie postanawiajg co nastgpuje.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku,
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119, s. 1), zwanego w dalszej
czesci ,,Rozporzadzeniem”, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach 1 w celu okre§lonym
w niniejszej Umowie.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.
3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajagce wymogi
Rozporzadzenia, zwlaszcza w zakresie: zabezpieczenia powierzonych danych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zebraniem przez osobg¢ nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem przepisOwW prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.
§2

Zakres i cel przetwarzania
1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie Umowy dane
uczestnikow projektu.
2. Powierzone przez ADO dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
tylko w celu okreslonym w Umowie.



§3

Sposob wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych
1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu Zz przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32
Rozporzadzenia.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu
powierzonych mu danych osobowych.
3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.
4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktorej
mowa w art. 28 ust 3 lit B Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zar6wno
w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
5. W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga ADO w niezbednym zakresie
wywigzywaé si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art.32 do 36 Rozporzadzenia.
6. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwloki zglasza je do ADO, nie p6zniej jednak niz w ciggu 36 godzin od stwierdzenia
naruszenia.

§4

Prawo kontroli
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust 3 Lit h, Rozporzadzenia ma prawo do audytu
1 inspekcji, czy s$rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu
1 zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia umowy.
2. ADO moze realizowa¢ prawo do audytu 1 inspekcji, samodzielnie lub przez osobg
upowazniong.
3. Podmiot przetwarzajacy zostaje poinformowany o audycie i inspekcji minimum
z 7 dniowym wyprzedzeniem.
4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
audytu i inspekcji w terminie wskazanym przez ADO nie dtuzszym niz 7 dni
5. Podmiot przetwarzajacy udostepnia ADO wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Odpowiedzialnos¢ podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych
osobom niezgodnie z trescig umowy, a w szczegolnosci za udostgpnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania ADO
o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie,
0 jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile
sag wiadome lub realizowanych audytach i inspekcjach, dotyczacych przetwarzania



w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych
przez inspektordw upowaznionych przez organ nadzorczy. Niniejszy ustgp dotyczy wylacznie
danych osobowych powierzonych przez ADO.

§6

Czas trwania i rozwigzanie umowy
1. Wypowiedzenie lub wygasnieciec Umowy o wykonanie ustugi ................... skutkuje
wypowiedzeniem niniejszej Umowy.
2. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym,
gdy Podmiot przetwarzajacy:
a) Pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas audytu i inspekcji
nie usunie ich w wyznaczonym terminie.
b) Przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa.
c¢) Powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody ADO.
3. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
lub rozwigzaniem Umowy niezwlocznie usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie
istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego nakazuja
przechowywanie danych osobowych.
4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest dorgczy¢ Administratorowi danych pisemne
potwierdzenie dokonania czynnos$ci wskazanych w ust 3 niniejszego paragrafu w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni od ich dokonania.

§7

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Administrator wyraza zgode na powierzenie danych osobowych objetych niniejszg
Umowg do dalszego przetwarzania przez podwykonawcoéw Podmiotu
przetwarzajgcego, w celu wykonania niniejszej Umowy, przy czym podwykonawcy
Podmiotu przetwarzajgcego powinni spetnia¢ te same gwarancje i obowiazki, jakie
zostaly natozone na Podmiot przetwarzajgcy niniejsza Umowa. Lista takich
podmiotéw (podprocesoréw) stanowi zatgcznik nr ........ do Umowy.

2. W przypadku zmiany lub dodania innych podwykonawcéw biorgcych udziat
w przetwarzaniu  danych  powierzonych  przez  Administratora  Podmiot
przetwarzajgcy informuje o zamierzonych zmianach, dajgc Administratorowi
mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian w terminie 5 dni roboczych od
przekazania informacji o zamierzonych zmianach.

3. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
udokumentowane polecenie Administratora danych, chyba ze taki obowigzek
naktada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajagcy. W takim przypadku
przed rozpoczeciem  przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

4. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnoS§¢ wobec Administratora za
niewywigzanie sie z obowigzkéw spoczywajacych na podwykonawcy, wynikajgcych
Z niniejszej Umowy.

§8



Zasada zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od ADO i od
wspotpracujacych z nim o0s6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob,
zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).
2. Podmiot przetwarzajacy o$§wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udost¢pniane bez
pisemnej zgody ADO w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub Umowy.
3. Strony zobowiazuja si¢ do dolozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegdlnosci danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostgpem os6b trzecich nieupowaznionych
do zapoznania si¢ z ich trescia.

§9

Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia oraz inne wiasciwe przepisy prawa.

3. Sadem wlasciwym dla rozstrzygania sporéw powstalych w zwiagzku z realizacja niniejsze;
Umowy jest sad wlasciwy dla siedziby Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



Lista kontrolna pomagajaca zweryfikowaé, czy podmiot przetwarzajacy spelnia wymogi RODO

Czy spelniasz wymogi ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych | Tak | Nie | Uwagi
(RODO)

Czy wdrozytes techniczne i organizacyjne $rodki bezpieczenstwa, by
przetwarzanie danych spetniato wymogi RODO? Jesli tak, wskaz, jakie

sg to srodki (pole uwagi).

Czy korzystasz z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego?

Czy jestes w stanie zrezygnowac ze wspotpracy z ktéryms ze swoich
podmiotéw przetwarzajgcych, jesli administrator danych nie wyrazi na
nich zgody?

Czy Twoi pracownicy, ktérzy beda przetwarza¢ powierzone dane, majg

wydane upowaznienia do przetwarzania danych osobowych?

Czy osoby upowaznione do przetwarzania danych zobowigzaty sie do

zachowania tajemnicy?

Czy jeste$ w stanie wspomagac¢ administratora w poprzez odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania ha zgdania osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie

wykonywania jej praw? W jaki sposob? (pole uwagi)

Czy jeste$ w stanie wspomagac¢ administratora w wywigzywaniu sie z
obowigzkéw zwigzanych z zabezpieczaniem danych? W jaki sposéb?

(pole uwagi)

Czy dysponujesz srodkami, ktore pozwalajg na usunigcie lub zwrot
wszelkich danych osobowych oraz usuniecie ich wszelkich istniejgcych

kopii? Jakie sg to srodki? (pole uwagi)

Czy umozliwisz administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez

administratora przeprowadzania audytow, w tym inspekcji?

Czy jeste$ w stanie informowac¢ administratora o naruszeniach ochrony

danych osobowych, do ktérych u Ciebie dojdzie?

Dane osoby udzielajacej informacji:



Zatacznik nr

Wykaz podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajacego (podprocesoréw)

Przy wykonaniu Umowy Procesor korzysta z ustug nastepujgcych podprocesoréow:




