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ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nicograniczonego o
warto$ci wigkszej niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych

Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych
podnoszacych kwalifikacje zawodowe dla 30 uczestnikow projektu
»Nowe Perspektywy 2”, wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Kielce, dn. 20.02.2014

Zatwierdzil

Jerzy Gorski
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l. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Swietokrzyska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach
25-507 Kielce, ul. Sienkiewicza 36

tel. 41/343-13-54, faks 41/343-13-55

adres strony internetowej: www.swietokrzyska.ohp.pl

adres e-mail: swietokrzyska@ohp.pl

1. Tryb udzielenia zamowienia:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 w zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.

Warto$¢ szacunkowa przekracza kwote okreslong w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust.8.

Ustugi objete niniejsza specyfikacja stanowig ustugi niepriorytetowe w rozumieniu
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 roku w sprawie wykazu
ustug i charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. 2010 nr 12 poz. 68).

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursow zawodowych
podnoszacych kwalifikacje zawodowe dla 30 uczestnikow kat. B (18-25 lat), beneficjentow
projektu ,,Nowe Perspektywy 27, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, wdrazanego w ramach Priorytetu I, Dziatania 1.3,
Poddziatanie 1.3.3 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zgodnie z porozumieniem nr
UDA-POKL.01.03.03-00-076/13-00 z dnia 1 sierpnia 2013 roku.

Zamowienie podzielone jest na pig¢ czesci. Ofert¢ mozna sktada¢ na jedna lub wiecej czgsci
zamoOwienia.

Nr czgéci Nazwa kursu [10$¢ 0s6b Miejsce wykonania

zaméOwienia zamOwienia

1 operator koparko — 4 Kielce
tadowarki klasy 11

2 magazynier z obstugg 5 Kielce
wozka jezdniowego

3 Sprzedawca z obstugg kasy | 11 Kielce
fiskalnej i florystyka

4 kucharz plus obstuga 5 Kielce
imprez okoliczno$ciowych

5 Kelner — barman - barista |5 Kielce
I'1 I stopien + carving

Przed rozpoczeciem kursu nalezy przeprowadzi¢ badania lekarskie (réwniez badania
sanitarno — epidemiologiczne z wpisem do ksigzeczki w przypadku kursow: pozycja 3,4,5),
niezbedne do orzeczenia o braku przeciwwskazan do uczestnictwa w kursach. Koszt tych
badan powinien by¢ wliczony w og6lne koszty szkolenia zawodowego.

Kurs musi odbywa¢ si¢ na terenie miasta Kielce lub powiatu kieleckiego — w przypadku
prowadzenia zaje¢ poza miastem Kielce Wykonawca jest zobowigzany zorganizowac i
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optaci¢ koszt transportu uczestnikéw kursu z Kielc do miejsca organizowania zajeé
dydaktycznych.

Kursy zakonczg si¢ egzaminami wewnetrznymi lub zewngtrznymi, zgodnie z przepisami, i
wydaniem odpowiednich za§wiadczen, uprawnien, certyfikatow.

Szkolenia zawodowe:

Czes¢ I: Operator koparko — ladowarki klasy II1

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego :
operator koparko — tadowarki klasy III, dla 4 0sob, zakoficzonego egzaminem przed Komisja
Instytutu Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego.

Celem kursu jest przygotowanie uczestnikow do pracy na stanowisku operatora koparko-
tadowarki klasy III.

Program szkolenia umozliwiajacego zdobycie uprawnien do obstugi koparko-tadowarki klasy
IIT musi by¢ zrealizowany zgodnie z programem Instytutu Mechanizacji Budownictwa i
Gornictwa Skalnego oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20
wrzes$nia 2001 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i
innych urzadzen technicznych do robdt ziemnych, budowlanych i drogowych.

Kurs obejmuje 202 godziny dydaktyczne, w tym 116 godzin — zaj¢cia teoretyczne i 86 godzin
— zajecia praktyczne i zakonczony jest egzaminem zewng¢trznym przed Komisjg Instytutu
Mechanizacji Budownictwa 1 Gornictwa Skalnego. Koszty wszystkich egzaminow
panstwowych ponosi Wykonawca.

W przypadku, gdy uczestnik kursu nie zda za pierwszym razem egzaminu teoretycznego lub
praktycznego, Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia §rodkow finansowych, aby
uczestnik mogt przystapi¢ do egzamindéw jeszcze raz. Dlatego tez, przy kalkulowaniu ceny
Wykonawca musi uwzgledni¢ ewentualnie dwa egzaminy poprawkowe (teoretyczny i
praktyczny).Kurs zakonczy si¢ egzaminem zewnetrznym przed Komisja Instytutu
Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego. Koszty wszystkich egzamindéw ponosi
Wykonawca.

Wykonawca zobowiazany jest wydac uczestnikom zas§wiadczenie o ukonczeniu kursu
zawodowego wraz z ksigzeczka operatora.

Do liczby godzin szkolenia ogétem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rdzny sposob szacujg czas niezbedny do przeprowadzenia
egzaminOw.

Godzina zegarowa kursu obejmuje 45 minut zajec.

Minimalny zakres kursu:

- podstawy elektrotechniki

- przepisy BHP

- budowa maszyn (koparek, silnikéw spalinowych)
- elementy hydrauliki

- technologia robot

- dokumentacja techniczna

- zajecia praktyczne.

Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowigzany bedzie wyda¢ uczestnikom za§wiadczenie 0
ukonczeniu kursu zawodowego wraz z ksigzeczka operatora.

Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacj¢ zamdwienia musi posiada¢ uprawnienia do
prowadzenia szkolen wydane przez IMBIGS (zgodnie z § 25 Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z 20 wrzesnia 2001 w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas



eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robot ziemnych, budowlanych i
drogowych). Kserokopie w/w dokumentu po$§wiadczong za zgodno$¢ nalezy dotgczy¢ do
oferty.

Cze$¢ 11: Magazynier z obstuga wézka jezdniowego

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego :
magazynier z obstugg wozka jezdniowego, dla 5 osob, zakonczonego egzaminem przed
komisjg powotang przez Urzad Dozoru Technicznego.

W przypadku, gdy uczestnik kursu nie zda za pierwszym razem egzaminu teoretycznego lub
praktycznego, Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia §rodkow finansowych, aby
uczestnik mogt przystapi¢ do egzaminow jeszcze raz. Dlatego tez, przy kalkulowaniu ceny
Wykonawca musi uwzgledni¢ ewentualnie dwa egzaminy poprawkowe (teoretyczny i
praktyczny).

Do liczby godzin szkolenia ogdtem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rozny sposob szacujg czas niezbedny do przeprowadzenia
egzamindw.

Godzina zegarowa kursu obejmuje 45 minut zaj¢c.

Celem Kkursu jest uzyskanie uprawnien i przygotowanie uczestnikow do pracy na stanowisku
magazyniera wraz z obslugag wozkow jezdniowych z napgdem silnikowym z umiejgtnoscia
wymiany butli gazowej i podnoszenie kwalifikacji w zakresie pracy w magazynie.

Program realizowany zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z
10.05.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wézkéw jezdnych
z napedem silnikowym.

Kurs obejmuje okoto 150 godzin dydaktycznych, w tym: okoto 70 godz. zaj¢¢ teoretycznych i
okoto 80 godzin zaje¢ praktycznych.

Program szkolenia powinien obejmowac takie zagadnienia jak:

- obowiagzki magazyniera

- technologia i organizacja prac magazynowych

- przepisy BHP i PPOZ oraz zasady zabezpieczenia towaréw w magazynie

- obstuga programéw komputerowych magazynowych

- obstuga wozka widtowego wraz z bezpieczng wymiang butli z gazem

- typy stosowanych wozkow jezdniowych

- budowa 1 zasady dziatania wozkow jezdniowych

-czynnosci operatora w czasie pracy wozkami

- wiadomosci z zakresu BHP

- wiadomosci o dozorze technicznym

- nauka jazdy i manewrowania osprzetem.

- wiadomosci o dozorze technicznym

- obstuga i wymiana butli gazowych w wozkach zasilanych gazem propan - butan

Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowigzany bedzie wydac uczestnikom zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu zawodowego oraz ksigzeczke operatora — Kierowcy.

Czes¢ II1: Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej i florystyka

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego :
sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej oraz kurs bukieciarstwa i florystyka, dla 11 oséb,
zakonczonego egzaminem przed Komisja powolang przez organizatora szkolenia.

Celem szkolenia jest przygotowanie do pracy sprzedawcy we wszystkich placowkach
handlowych z umiejetnoscia obstugi kasy fiskalnej, komputera i innych urzadzen sklepowych
rozszerzony o kurs bukieciarstwa i florystyki.



Kurs obejmuje okoto 150 godzin dydaktycznych i zakonczony jest egzaminem przed komisja
powotang przez organizatora szkolenia. Koszt wszystkich egzaminéw ponosi Wykonawca.
Do liczby godzin szkolenia ogdtem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rdzny sposob szacujg czas niezbedny do przeprowadzenia
egzamindw.

Godzina zegarowa kursu obejmuje 45 minut zaj¢c.

Program szkolenia winien obejmowac:

- podstawy obstugi komputera — edytor tekstu Word, arkusz kalkulacyjny Excel, program
uzytkowy stosowany w placowkach handlowych stuzacy do fakturowania

- obstuga kas fiskalnych i innych urzadzen sklepowych (np. czytnik kodow kreskowych,
metkownica, czytnik kart)

- zapoznanie z przepisami BHP obowigzujacymi w pracy w sklepie

- znajomos¢ zasad higieny w procesie produkcji i obrotu zywnoscig (GHP/GMP oraz
HACCP)

- nowoczesne techniki sprzedazy

- przygotowanie do pracy sprzedawca — doradca klienta w zakresie czynnosci:
informacyjnych ( reklamacja, warunki gwarancji, jakos¢); organizacyjno — technicznych
(przyjmowanie i przechowywanie towarow, dbatos¢ o czysto$¢ w miejscu pracy);
obliczeniowo rachunkowych (wystawianie faktur i rachunkow, inkasowanie pieniedzy,
obstluga kart ptatniczych, sporzadzanie raportow kasowych); sposoby wspdlpracy z klientem
w sytuacjach konfliktowych; cechy i umiejetnosci profesjonalnego sprzedawcy; sposoby
radzenia sobie ze stresem i emocjami podczas obstugi klienta; indywidualne podejscie do
kupujacego,

- autoprezentacja

- wybrane zagadnienia z promocji

- ochrona konsumenta

- formy i organizacja sprzedazy, sztuka sprzedawania.

Do przeprowadzenia czgsci praktycznej Wykonawca udostgpni uczestnikom szkolenia:
samodzielne stanowisko komputerowe dla kazdego uczestnika kursu z odpowiednim
oprogramowaniem oraz programem do fakturowania, co najmniej 2 kasy fiskalne, 2 wagi
fiskalne, 2 czytniki kart ptatniczych.

Kurs bukieciarstwa i florystyki pozwoli uczestnikom projektu naby¢ wiedze teoretyczng oraz
umiejetnosei praktyczne w zakresie wykonywania kompozycji roslinnych o roznej tematyce
(m.in. §lubnej, zatobnej, okolicznosciowych dekoracji roslinnych), zaznajomienie si¢ m. in. Z
fizjologia 1 anatomig roslin, asortymentem roslinnym oraz sposobem ich utrwalania,
projektowaniem kompozycji roslinnych we wnetrzach 1 w ogrodzie (na tarasie, patio),
aranzacji sklepow oraz wystaw okiennych.

Kurs florystyczny powinien obejmowac:

- teoria barw i kompozycji

- florystyczne zasady kompozycyjne

- narzg¢dzia florysty — materialoznawstwo

- material roslinny

- florystyka okoliczno$ciowa

- sztuka uktadania kwiatow w naczyniach

- dekoracje stotow

- florystyka $lubna

- florystyka zatobna

Program szkolenia musi by¢ opracowany z wykorzystaniem standardow kwalifikacji
zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych.



Czes¢ IV: Kucharz z obsluga imprez okolicznosciowych

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego :
kucharz z obstugg imprez okoliczno$ciowych, dla 5 oséb, zakonczonego egzaminem przed
Komisjg powotang przez organizatora szkolenia.

Szkolenie zawodowe realizowane jest dla 5 osob w wieku 18-25 lat.

Celem kursu jest przygotowanie i nabycie przez uczestnikOw umiejetnosci do wykonywania
zawodu - kucharz.

Kurs obejmuje okoto 150 godzin dydaktycznych, w tym okoto 55 godzin — zaj¢cia
teoretyczne i okoto 95 godzin — zajecia praktyczne i zakonczony jest egzaminem przed
komisja powotang przez organizatora szkolenia. Koszty wszystkich egzaminow ponosi
Wykonawca.

Do liczby godzin szkolenia ogdétem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rozny sposob szacujg czas niezbedny do przeprowadzenia
egzaminoOw.

Godzina zegarowa kursu obejmuje 45 minut zajec.

Program szkolenia winien obejmowac:

- minimum sanitarne / wymogi sanitarne HACCP w gastronomii
- przepisy BHP i PPOZ

- przepisy i normy obowigzujace w gospodarce zywnosciowe;j

- towaroznawstwo

- technologia gastronomiczna

- ushugi cateringowe

- wartosci energetyczne produktow

- zasady zdrowego zywienia

- zajecia praktyczne

- organizacja i technika pracy w barze, restauracji i w innym zaktadzie gastronomicznym
- zasady planowania przyje¢ okoliczno$ciowych

- zasady uktadania jadtospiséw

- tworzenie dekoracji z owocOw i warzyw — carving

- przygotowanie przystawek i1 prostych dan

- aranzacja imprez okoliczno$ciowych

- elementy florystyki w dekorowaniu stotu

- zastawa stotowa, szkla, sztu¢ce — zasady uktadania

Glowne zagadnienia programu szkolenia:

podstawy zywienia, planowanie produkcji, surowce gastronomiczne, maszyny i urzadzenia,
stanowisko pracy, obrobka wstepna surowcow, technika sporzadzania dan podstawowych,
sporzadzanie zup, sosOw, przekasek, wypiek ciast, desery, napoje, potrawy specjalistyczne 1
regionalne, aspekty sanitarno — higieniczne, dekoracja stotow.

Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowigzany bedzie wyda¢ uczestnikom zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu zawodowego.

Czes¢ V: Kelner —barman — barista | i Il stopnia + carving

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu kelner — barman —
barista [ 1 II ST + carving, dla 5 os6b w wieku 18-25 lat.

Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow szkolenia wiedzy teoretycznej i umiejetnosci
praktycznych niezbednych do pracy na stanowisku kelnera — barmana — baristy.



Kurs obejmuje okoto 120 godzin dydaktycznych, w tym zajecia teoretyczne — okoto 50h,
zajecia praktyczne — okoto 70h. Zakonczony jest egzaminem przed komisjg powotang przez
Wykonawce szkolenia. Koszt egzaminéw ponosi Wykonawca.

Do liczby godzin szkolenia ogdtem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rozny sposob szacuja czas niezbedny do przeprowadzenia
egzaminOw.

Godzina zegarowa kursu obejmuje 45 minut zaj¢¢ oraz przerwe, liczacg $rednio 15 minut.
Forma prowadzenia zaj¢¢ ma obejmowac wyktady oraz ¢wiczenia praktyczne z
wykorzystaniem materialdéw niezbednych do przeszkolenia uczestnikow w zakresie programu
kursu.

Zajgcia praktyczne powinny odbywac si¢ w odpowiednio przystosowanym i wyposazonym
pomieszczeniu gastronomicznym.

Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne narzedzia i produkty gwarantujace odpowiedni
poziom szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia powinien mie¢ dostep do samodzielnego
stanowiska pracy.

Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ oraz przekazaé na wlasno$¢ kazdemu uczestnikowi
szkolenia odziez robocza.

Program szkolenia powinien obejmowac takie zagadnienia jak:

- terminologia i1 funkcjonowanie sprzetu barowego

- Wyposazenie i organizacja cocktail-bar

- rodzaje naczyn szklanych

- towaroznawstwo i typologia napojoéw alkoholowych i bezalkoholowych
- podziat i charakterystyka napojow mieszanych

- miksologia

- miksowanie w stylu wolnym (Flair)

- techniki nalewania i podawania drinkéw

-zasady przygotowania napojow typu herbata, kawa

- zasady laczenia napojow alkoholowych z innymi napojami i potrawami
- System obstugi w barach i restauracjach

- organizacja pracy kelnera, barmana, baristy

- przygotowanie sali konsumenckiej do obstugi

- technika noszenia naczyn

- Sposoby serwowania dan

- zasady podawania przy stole

- obstuga konsumenta

- organizacja i obstuga przyje¢ okolicznosciowych

- kultura i higiena osobista kelnera

- kultura kawy

- podstawowe techniki baristy:

- biezgca obstuga i konserwacja ekspresu

- napoje na bazie espresso

- elementy latte art.

- cup casting — na czym polega profesjonalne testowanie kaw

- carving

Zajecia praktyczne powinny odbywac si¢ w odpowiednio przystosowanym i wyposazonym
pomieszczeniu gastronomicznym.

Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne narzedzia i produkty gwarantujace odpowiedni
poziom szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia powinien mie¢ dostep do samodzielnego
stanowiska pracy.



Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ oraz przekaza¢ na wlasno$¢ kazdemu uczestnikowi
szkolenia odziez robocza.

Wiadomosci ogolne:

W przypadku kursow, gdzie uczestnicy muszg przejs¢ niezbedne badania lekarskie jednostka
szkolgca zobowigzana jest zorganizowac przeprowadzenie tych badan przez uprawnionych
lekarzy i optaci¢ koszt badan. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢
do liczby godzin szkolenia ogdtem.

Kazdy kurs musi konczy¢ si¢ egzaminem wewnetrznym lub panstwowym — w zaleznos$ci od
specyfiki kursu. Koszty wszystkich egzaminow panstwowych ponosi Wykonawca.

Do liczby godzin szkolenia ogdtem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rozny sposob szacujg czas niezbedny do przeprowadzenia
egzaminoOw.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia zawodowego materiaty dydaktyczne:
teczka tekturowa, brulion, dlugopis, materiaty dydaktyczne niezbedne do utrwalenia
wiadomosci w celu pozytywnego zdania egzaminu w postaci podrecznikéw do nauki (nie
dopuszczamy podrecznikdw bedacych kserokopiami). Wszystkie materiaty musza by¢
oznaczone logotypami Unii Europejskiej.

Wszystkie materialy muszg by¢ przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia najpdzniej w
drugim dniu zajec.

Uczestnicy kwitujg odbior materialdow wlasnorgcznym podpisem. Oryginal pokwitowan
Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy po zakonczeniu szkolenia razem z innymi materiatami
niezbednymi do rozliczenia calej ustugi.

Szkolenie powinno odbywac si¢ od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 19:00,
jednak w szczegolnych sytuacjach dopuszcza si¢ przeprowadzenie zajgé rowniez w soboty.
Liczba godzin w ciagu jednego dnia nie moze przekroczy¢ 8 godzin.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednit wszystkie
koszty zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem kursow, a w szczego6lnosci:

- koszt wynagrodzenia wyktadowcy, instruktora

- koszt dojazdu uczestnikéw na szkolenie w przypadku odbywania si¢ szkolenia poza
miastem Kielce

- koszt wynajmu sali

- koszt materiatéw dydaktycznych

- koszt badan lekarskich

- koszt odziezy ochronnej — roboczej, jezeli jest wymagana tego specyfika kursu

- koszt egzamindéw, po zaliczeniu ktorych uczestnik otrzyma wymagane uprawnienia,
certyfikaty

- 1 inne niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca musi wyznaczy¢ osobe, ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem kursu.
Osoba ta musi przebywac (przez okres trwania kursu) w miejscu odbywania zajec¢
teoretycznych i praktycznych w celu zapewnienia prawidtowej organizacji zajgc i
dysponowac telefonem stacjonarnym lub komérkowym.

Wykonawca zobowigzany jest umieszcza¢ logo POKL, logo EFS, emblemat Unii
Europejskiej oraz informacje o realizowaniu szkolenia w ramach projektu systemowego
wspotinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki na wszystkich dokumentach zwigzanych z organizacja
szkolenia takich jak: harmonogram szkolenia, za§wiadczeniach 0 ukonczeniu szkolenia,
certyfikatach, listach obecnosci, protokotach z egzaminu itp.



Kazdy kurs musi by¢ realizowany wg harmonogramu sporzadzonego przez Wykonawcg i
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego. Szczegotowy termin realizacji kurséw zawodowych
bedzie uzgadniany z Koordynatorem Wojewodzkim Projektu i koordynatorami/opiekunami
grup beneficjentoéw projektu.

Szkolenie zakonczy si¢ wydaniem zaswiadczen. Wykonawca musi prowadzi¢ rejestr
wydanych za§wiadczen.

Wykonawca musi zapewni¢ wszystkim uczestnikom szkolenia przerwy mi¢dzy zajeciami.
Osoby, ktore wykonywac¢ beda zaméwienie musza posiada¢ odpowiednie kwalifikacje
wymagane dla danego rodzaju szkolenia, zgodnie z obowigzujagcym prawem nalezyte
kompetencje, uprawnienia, przygotowanie zawodowe oraz dotoza nalezytej starannosci w
celu wykonania przedmiotu umowy. Za powyzsze czynno$ci Wykonawca bierze petng
odpowiedzialno$¢. Zamawiajagcy wymaga, aby 0soby wykonujace zamdwienie posiadaty
odpowiednio: czes¢ I — wyktadowca wyksztatcenie wyzsze techniczne, instruktor — minimum
$rednie techniczne; czgs¢ 11 — wyktadowca wyksztatcenie wyzsze techniczne, instruktor
minimum $rednie techniczne oraz kwalifikacje do obstugi wozka jezdniowego; czes¢ 111, IV,
V — wyktadowcy i instruktorzy odpowiednie kwalifikacje w zakresie prowadzenia szkolen.
Wszystkie osoby wykonujace przedmiot zamowienia (wyktadowcy i instruktorzy w czesci I-
V) musza posiada¢ uprawnienia pedagogiczne oraz minimum 2 letnie do§wiadczenie w pracy
dydaktycznej w ksztalceniu dorostych jako instruktor szkolen zawodowych.
Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ liste obecnos$ci uczestnikow kursu i zobowigzany jest
do pisemnego informowania Zamawiajacego o powtarzajacych si¢ nicobecnosciach kazdego z
uczestnikdw, poniewaz zgodnie z wytycznymi obowigzuje minimum 80% obecnosci.
Wykonawca moze skresli¢ z listy uczestnikow kursu z powodu nie uczeszczania na zajgcia,
tylko 1 wylacznie na wniosek Zamawiajacego.
W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powoddw niezaleznych od Zamawiajacego, zalegle zajecia
zostang przeprowadzone we wspoélnie ustalonym terminie, nie p6zniej niz do 10 dni od
planowanej daty zajec¢, ktore sie nie odbyty.
Wykonawca powinien zapewni¢ na wlasny koszt: sale do prowadzenia zaje¢ teoretycznych
spetniajace ogolne standardy (dobre o$wietlenie, pomieszczenie ogrzewane, odpowiednie
krzesta i tawki) , odpowiedni sprzet do prowadzenia zajec (tj. sprawne 1 dostosowane do zajec
praktycznych urzadzenia). Wszystkie sale muszg spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny
pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikow.
Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢ oznaczone (zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki), w
ktorych powinny zosta¢ wpisane:

a) nazwa i termin kursu,

b) ewidencja obecnosci,

c) dane uczestnikow kursu w formie listy obecnosci,

d) wpisywana na biezgco tematyka kursow oraz ilo$¢ godzin,

e) informacje o odbytych kontrolach, itp.,

f) wyniki egzaminu.
Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT. Do faktury
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ nastgpujace dokumenty: oryginaty imiennych list
obecnosci, potwierdzonych wlasnorgcznym podpisem uczestnikow kursu; terminy realizacji
zaje¢ 1 i1los¢ godzin (harmonogramy), kserokopie kart przeprowadzonych zaje¢ praktycznych
dla kazdego uczestnika kursu, kserokopie zaswiadczen o udziale w kursach, wraz z zakresem
tematycznym i godzinowym, imienne listy 0s6b wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbior



materiatdéw dydaktycznych i pomocniczych, oryginaty i kopie dokumentow poswiadczajacych
zdanie egzaminu.

Kserokopie przekazywanych dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginalem na kazdej stronie.

Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z ustawg o Ochronie Danych Osobowych. Z wybranym
Wykonawcg zostanie podpisana umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Zleceniodawca zastrzega prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym projektem, w tym dokumentow finansowych, przez siebie oraz instytucje
uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do konca ustawowo
wyznaczonego okresu archiwizacji tego typu dokumentow, tj. do 31 grudnia 2020 r.

Zaptata za wykonang ustugg nastgpi po wykonaniu kursu i otrzymaniu rachunku - w ciagu 30
dni roboczych przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w rachunku — po
wplywie na konto bankowe SWK OHP $rodkéw finansowych z rezerwy celowej budzetu
panstwa przekazanych przez Komende¢ Gtéwng OHP.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamoéowien (CPV)
80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢sciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia UmOWY ramowej.

(AVA Termin i miejsce realizacji zamowienia:

Termin wykonania zamowienia: od daty podpisania umowy do 30 kwietnia 2014 roku.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny spetniania
tych warunkow:

1. O zamowienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy zloza oswiadczenie z art. 22
ust. 1 ustawy PZP
a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
b)  posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,
d)  sytuacji ekonomicznej i finansowej,
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.
- w celu wykazania spetnienia przez Wykonawce w/w warunkow Wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia o$wiadczenia wg wzoru okreslonego w Zataczniku NR 2



- w celu wykazania spelnienia warunku opisanego w pkt. a) nalezy ztozy¢ certyfikat MEN
lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP oraz uprawnienia do prowadzenia szkolen
(dotyczy czesci I zamowienia)

- w celu wykazania spelnienia warunku opisanego w pkt. b) nalezy wykazac, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zorganizowat i przeprowadzit minimum 2 grupowe
kursy zawodowe dla grup nie mniejszych niz 4 osoby: dla Czesci I — operator koparko -
tadowarki; dla Czes$ci Il — magazynier z obstlugg wozka jezdniowego; dla Czesci ITI —
sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej oraz florystyka; dla Czesci IV — kucharz; dla Czesci V —
kelner, barman, barista; oraz zatgczeniem dowodu, ze zostata wykonane nalezycie.
Dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie moga by¢: a) poswiadczenia, z tym ze w
odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno
by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert; b)
o$wiadczenia wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonaweca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa wyzej; ¢) dokumenty
potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug. Dodatkowa ilo$¢ przeprowadzonych kursow
bedzie oceniana wg kryterium opisanego w pkt. XVIL.

- w celu wykazania spetnienia warunku opisanego w pkt. ¢) nalezy ztozy¢ wykaz osob, ktore
beda prowadzily zajecia w ramach szkolenia, ktére posiadajg minimum 2 letnie
doswiadczenie w pracy dydaktycznej w ksztatceniu dorostych jako instruktor szkolen
zawodowych oraz odpowiednie wyksztalcenie - zalgcznik nr 4

Od momentu podpisania umowy do dnia zakonczenia realizacji przedmiotu zamdwienia
dopuszcza si¢ z przyczyn losowych zmiane 0s6b — trenerow, pod warunkiem, ze nowa kadra
bedzie spetnia¢ wszystkie kryteria pod wzgledem wyksztalcenia, kwalifikacji i
doswiadczenia. Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego, bezzwlocznego ztozenia
wniosku o zmianie wyktadowcy oraz podanie przyczyny jego zmiany — zmiana wymaga
aneksu do umowy.

a) nie podlegajg wykluczeniu z art. 24 ust. 1 ustawy, ust.2 pkt. 1
- w celu wykazania spelnienia przez Wykonawce w/w warunku Wykonawca zobowigzany
jest do:
- ztozenia o$wiadczenia wg wzoru okreslonego w Zataczniku NR 2/A
- zalgczenia aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.2 pkt.5 do oferty
nalezy dotaczy¢ list¢ podmiotoéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej lub o§wiadczenie
wykonawcy, ze nie nalezy do grupy kapitalowe;.

2. W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/spolki cywilne) oferta musi spelnia¢ wymagania
okreslone w art. 23 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, w tym:

a) w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia lub petnomocnictwo do reprezentowania postepowaniu
1 zawarcia umowy. W zwiazku z powyzszym niezb¢dne jest przedlozenie w
ofercie dokumentu zawierajacego pelnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu
uprawnionego do wystepowania w imieniu wykonawcoOw w sposob
umozliwiajacy ich identyfikacje.



VI.

b) w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zatgczenie do
oferty dokumentéw dla kazdego konsorcjanta oddzielnie

c) W odniesieniu do warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1, wymagania te muszg
by¢ spelnione wspdlnie przez Wykonawcow sktadajacych ofert¢ wspolng (nie
musi ich spetnia¢ osobno kazdy z Wykonawcow)

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia wymaganych warunkow na podstawie

zalaczonych do ofert dokumentow, wg zasady: spelnia/ nie spetnia.

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

VIl. Informacje dotyczgce warunkow sktadania ofert:

a) Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogg by¢ uzyte
jedynie w celu sporzadzenia oferty.

b) Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej
specyfikacji.

c) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

VIIl. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1. Oferta musi zawierac:

a) Wypehiony ,,Formularz ofertowy” — wg wzoru — zatacznik Nr 1 do SIWZ,

b) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — Wg Wzoru —
zatgcznik Nr 2 i zalacznik Nr 2 A do SIWZ,

c) Oswiadczenie o przynaleznos$ci do grupy kapitatowej — wg wzoru — zatacznik Nr 2 B

d) Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ program szkolenia oraz wstgpny harmonogram szkolenia
zawodowego,

e) Certyfikat MEN lub wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP,

f) Wykaz minimum dwoch grupowych kurséw zawodowych dla grup nie mniejszych niz
4 osoby, potwierdzony dokumentem, z ktérego wynikaé bedzie, ze ustugi zostaty
wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru) — zatacznik Nr 3

g) Wykaz 0sob — kadry dydaktycznej prowadzacej szkolenia — zatgcznik Nr 4

h) Pelnomocnictwo do podpisania oferty, oswiadczen i dokumentdéw sktadajacych si¢ na
oferte, o ile pelnomocnictwo to nie wynika z innych dokumentéow dotaczonych do
oferty — pelnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu podpisane przez
Wykonawce lub w formie kserokopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza,

i) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert

J) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wykonawcow

wystepujacych wspoélnie, kazdy Wykonawca oddzielnie sktada dokumenty wskazane
w pkt ,,b”.

Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilo$¢ kartek wpisana
do oferty cenowe;j.



Dokumenty stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nalezy w goérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,,Dokument
stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa”, i muszg by¢ dotaczone do oferty w oddzielnej kopercie
oznaczonej: ,,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”.

Wszystkie dokumenty sktadane z oferta musza mie¢ forme oryginatu (o$wiadczenia) albo
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tres¢ przez
Wykonawce (osobg/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong w
dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku
polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzagdzony w innym jezyku wymaga si¢ oprocz
tego dokumentu ztozenia jego thumaczenia na jezyk polski, pos§wiadczonego przez
Wykonawce.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg¢ lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ w/w dokumentéw, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sagdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio do
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

IX.  Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z \Wykonawcami

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza formg faksu oraz
poczty elektronicznej. Strona, ktora otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub mailem
jest zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje¢, do niezwfocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefon6éw, faksu, poczty elektronicznej
Zamawiajgcego zostaly podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

X. Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie 7 Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami s3:
Lucyna Brelska — Tel. 41/345 00 21 w. 22
Sylwia Zubek —Tel: 41/343-13-54 w. 17.

XI. Termin zwigzania 7 ofertq

Termin zwigzania oferta uptywa po 60 dniach od daty terminu sktadania ofert.

XIIl.  Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczgtowanej w sposdb gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastgpujace informacje:



Nazwa przetargu: Przetarg nieograniczony na:. zorganizowanie i przeprowadzenie kursow
zawodowych podnoszacych kwalifikacje zawodowe dla 30 uczestnikéw projektu ,,Nowe
Perspektywy 27, wspotinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Nie otwieraé przed 06.03.2013 godz.: 10:15.

Poza oznaczeniami podanymi powyzZej wymagane jest aby koperta posiadala nazwe i
adres Wykonawcy.

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia.

XIl. Miejsce i termin skiadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Swietokrzyska Wojewodzka Komendanta OHP w Kielcach ul. Sienkiewicza 36, 25-507
Kielce, sekretariat, w terminie do dnia 06.03.2013r. do godziny 10:00.

X1V. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 06.03.2013 o0 godzinie 10:15.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania zostanie umieszczona na stronie internetowe;j
Zamawiajacego, o ktorej mowa w pkt.1 SIWZ.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow.
Wybranemu Wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

XV.  Sposob obliczenia ceny oferty

Oferta musi zawiera¢ ostateczng kwote¢ za przeprowadzenie kursu dla 1-go uczestnika
szkolenia, obejmujaca wszystkie koszty wykonania zamowienia oraz taczng warto$é
wykonania zaméwienia dla uczestnikow szkolen.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego
miejsca po przecinku.
Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawca beda regulowane w ztotych polskich.

XVI. Kryteria oceny ofert

Oceny oferty bedzie dokonywata Komisja Przetargowa. Zamawiajacy zastosuje oceng dla
kryterium:

cena—80 %

doswiadczenie Wykonawcy — 20 %

- ocena merytoryczna wedlug kryterium: cena — max 80 punktow
cena minimalna

Warto$¢ punktowa ceny= -----=-==========mzmmmmmommnmnooe X 80
cena oferty badanej

- ocena merytoryczna wedtug kryterium: doswiadczenie — max 20 punktow ( szkolenia na
maszyny do robot ziemnych, potwierdzone referencjami dla minimum 4 osoby kazde)
- 2 szkolenia dla 4 osob — 0 punktow



- 3 szkolenia dla 4 0so6b — 5 punktow
- 4 szkolenia dla 4 oso6b — 10 punktow
- 5 szkolen dla 4 0s6b — 15 punktow
- 6 1 wiecej szkolen dla 4 0s6b — 20 punktow
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisujgc umowe, ktorej projekt
stanowi zatacznik do niniejszej specyfikacji.
Jezeli nie mozna bedzie wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng.

Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania.

XVII. Istotne postanowienia, Umowy:

Projekt umowy stanowi zatacznik Nr 5 do SIWZ

XVII1. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu danego Zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustaw PZP zgodnie z dziatem VI

XIX. Zalgczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

e Zalagcznik nr 1 - formularz oferty

e Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie Wykonawcy

e Zalacznik Nr 2 A — o$wiadczenie Wykonawcy

e Zalacznik Nr 2 B - o$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowe;
e Zalacznik Nr 3 — wykaz kursow zawodowych

e Zalacznik Nr 4 — wykaz osob realizujacych przedmiot zaméwienia

e Zalacznik Nr5 - projekt umowy
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Zalacznik Nr 1
Dane dotyczace Wykonawcy

Nazwa:
Siedziba:

Imi¢ Nazwisko osoby (0s6b) upowaznionych do podpisania

Numer telefonu: e
Numer faksu: e

Numer NIP: s

FORMULARZ OFERTOWY

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu przetargowym Nr: POA/271/08/2014 , prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na: Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych podnoszgcych
kwalifikacje zawodowe dla 30 uczestnikéw projektu ,, Nowe Perspektywy 2, wspotfinansowanego ze Srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
SIWZ:

Oferujemy wykonanie zamowienia w cenie:

Czesé 1: Operator koparko — ladowarki klasy 111

Oferowany koszt uczestnictwa jednej osoby w kursie zawodowym wynosi: .............. zt
(stownie ZotyCh : ... i, ),

Laczna kwota za przeprowadzenie kursu dla 4 uczestnikow: ................ zt brutto
(stownie ZtotyCh:. ... ..o )

Czes¢ I1: Magazynier z obstluga wézka jezdniowego

Oferowany koszt uczestnictwa jednej osoby w kursie zawodowym wynosi: .............. zt
(stownie ZotyCh 1 ... ),

Laczna kwota za przeprowadzenie kursu dla 5 uczestnikow: ................ zt brutto
(stownie ZotyCh:. ... .. i )



Czes$¢ I11: Nowoczesne techniki sprzedazy polaczone z obsluga kasy fiskalnej i florystyka

Oferowany koszt uczestnictwa jednej osoby w kursie zawodowym wynosi: .............. zt
(stownie ZotyCh 1 ... .o ),

Laczna kwota za przeprowadzenie kursu dlall uczestnikow: ................ z} brutto
(stownie ZotyCh:. ... ..o )

Czes¢ IV: Kucharz z obstuga imprez okolicznos$ciowych

Oferowany koszt uczestnictwa jednej osoby w kursie zawodowym wynosi: .............. zt
(stownie ztotyCh : ... ),

Laczna kwota za przeprowadzenie kursu dla 5 uczestnikow: ................ zt brutto
(stownie ZtotyCh:. ... ..o )

Czesé¢ V: Kelner barman barista | i 1l stopnia + carving

Oferowany koszt uczestnictwa jednej osoby w kursie zawodowym wynosi: .............. 7t
(stownie ztotyCh ... ),

Laczna kwota za przeprowadzenie kursu dla 5 uczestnikow: ................ zt brutto
(stownie ZotyCh:. ... ..o )

- oswiadczamy, ze cena brutto obejmuje wszystkie koszty wykonania zaméwienia, ktdre poniesie
Wykonawca oraz w toku realizacji zamowienia nie ulegnie zmianie;

- o$wiadczamy, ze uzyskaliSmy od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbgdne do rzetelnego
sporzadzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami okre§lonymi w SIWZ;

- o$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z SIWZ i istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosimy zadnych
zastrzezen oraz Uznajemy si¢ za zwigzanych okre$lonymi w niej zasadami postepowania, przez okres 60
dni od daty otwarcia ofert;

- o$wiadczamy, ze oferowany przedmiot zamoéwienia zgodny jest z wymaganiami i warunkami opisanymi
przez Zamawiajacego w SIWZ;



- o$wiadczamy, ze zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
warunkach, w miejscu i terminie okre$§lonym przez Zamawiajacego;

- o$wiadczamy, ze jesteSmy (jestem) upowaznieni do reprezentowania Wykonawcys;

- o$wiadczamy, ze wszystkie kartki naszej oferty tacznie ze wszystkimi zatagcznikami sa ponumerowane i
cata oferta sktadasi¢z............. kartek

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

(Miejscowosc, data) (Podpis/y osoby/os6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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UMOWA NR ... 12014

zawarta w dniu ....... 2014 r. dla postgpowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy PZP, finansowana na podstawie projektu
,INowe Perspektywy 2”, wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach POKL Priorytet I Dziatanie 1.3 Poddziatanie 1.3.3, zgodnie z
porozumieniem nr UDA-POKL.01.03.03-00-076/13-00 z 1 sierpnia 2013 roku, pomi¢dzy:
Swictokrzyska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy z siedziba w Kielcach
przy ul. Sienkiewicza 36, 25-507 Kielce,

NIP: 657-21-04-695, REGON: 001036796

reprezentowang przez .

Jerzego Gorskiego -Wojewodzkiego Komendanta OHP

zwanym dalej Zamawiajacym ,

NIP: REGON:

zwanym dalej Wykonawcag

§1

Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego:
.......................................................... ,dla...... 0sob (18-25 lat), uczestnikéw
projektu ,,Nowe Perspektywy 27, wspotfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, wdrazanego w ramach Priorytetu I, Dziatania
1.3, Poddziatanie 1.3.3 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zgodnie z porozumieniem nr
UDA-POKL.01.03.03-00-076/13-00 z dnia 1 sierpnia 2013 roku.

§2

1. Szkolenie zawodowe obejmowac bedzie ........ godzin na kazdego uczestnika, w tym:
- ..... godzin zaje¢ teoretycznych
- godzin zaje¢¢ praktycznych
2. Szkolenie bedzie si¢ odbywato dla ...... 0s0b wskazanych przez Zamawiajgcego.
3. Osoby prowadzace zajecia w ramach szkolenia: ...
4. Kierownik — koordynator szkolenia zawodowego: ............c.ccoevviiviiiniinannnn.n,
5. Zajgcia teoretyczne prowadzone beda na terenie bazy lokalowej Wykonawcy:

Sale do przeprowadzenia teoretycznych zaje¢ oraz odpowiednia baza warsztatowa,
techniczna i sprzetowa do prowadzenia zaj¢¢ praktycznych spelnia wymogi bezpieczenstwa i
higieny pracy.



6. Termin szkolenia: od ........ 2014r.do........ 2014 .
7. Lista uczestnikow przedstawiona zostanie Wykonawcy przed rozpocze¢ciem zajec.
8.Liczba uczestnikow moze zmniejszy¢ si¢ z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

9.

10.

Kurs ................ musi by¢ przeprowadzony w terminach zgodnych z
harmonogramem realizowanych zaj¢¢, sporzadzonego przez Wykonawce i
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu program i harmonogram szkolenia najpdzniej
2 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia.

§3

Przed rozpoczeciem kursu Wykonawca przeprowadzi badania lekarskie

niezb¢dne do orzeczenia o braku przeciwwskazan zdrowotnych do uczestnictwa w
kursie w ramach ustalonej kwoty wynagrodzenia.

Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi kursu nieodplatnie na jego wtasnos¢ (za
potwierdzeniem odbioru) materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezbedne przy
realizacji kursu, tj.: teczke tekturowa, brulion, dtugopis, podrecznik lub materiaty
dydaktyczne niezbgdne do utrwalenia wiadomos$ci w celu pozytywnego zdania
egzaminu w postaci podrecznikow do nauki, odziez ochronno — roboczg jesli wymaga
tego specyfika kursu.

Wykonawca zorganizuje i optaci koszt transportu uczestnikow szkolenia na zajgcia
teoretyczne 1 praktyczne w przypadku odbywania si¢ tych zaje¢ poza miastem Kielce.
W szczeg6lnosci Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

- udokumentowania przeprowadzonych zajec¢: prowadzenie list obecnosci,
harmonogramu realizacji zaj¢¢ kursu wraz z zakresem tematycznym i godzinowym

- zapewnienia egzaminu panstwowego,

- dokonania wszelkich optat egzaminacyjnych za kazdego uczestnika,

- rozliczenia si¢ z wymaganej dokumentacji z koordynatorem projektu najpozniej do
trzech dni od zakonczenia zajec.

W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powoddéw niezaleznych od Zamawiajacego, zaleglte
zajecia zostang przeprowadzone we wspoélnie ustalonym terminie, jednak nie pozniej
niz 10 dni od planowanej daty zajec¢, ktore si¢ nie odbyty.

Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ pisemng ewidencj¢ obecnosci uczestnikow
kursu 1 zobowigzany jest do pisemnego informowania Zamawiajacego o
powtarzajacych si¢ nieobecnosciach kazdego z uczestnikow.

Realizacja przedmiotu umowy nastgpuje przy wykorzystaniu sali, materiatow,
srodkow oraz narzedzi Wykonawcy.

Do faktury Wykonawca zataczy nastepujace dokumenty:

- kopie orzeczen lekarskich uczestnikow szkolenia,

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wlasnorecznym podpisem
uczestnikow kursu

- kopie dziennikow zajec

- harmonogram realizacji zaje¢¢ kursu

- kserokopie za§wiadczen o udziale w kursie, wraz z zakresem tematycznym i
godzinowym

- imienne listy 0s6b wraz z podpisami, potwierdzajace odbidr materiatow
dydaktycznych i pomocniczych, positkow,

- kopie wszystkich wydanych dla uczestnikéw zaswiadczen i certyfikatow wraz z lista
pokwitowan.



10.

11.

12.

Kserokopie przekazanych dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

Wszystkie dokumenty sporzadzane w ramach kursu powinny zawiera¢ piecze¢ i
podpis organizatora kursu oraz obowigzujace logotypy a kopie wszystkich
wydawanych dokumentéow powinny by¢ potwierdzane za zgodnos¢ z oryginatem
(podpisane niebieskim dtugopisem).

Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie kursu powinny by¢ oznakowane logo
Programu Operacyjnego Kapitatu Ludzkiego oraz Unii Europejskiej, dodatkowo
znakiem OHP, zgodnie z wytycznymi dotyczacymi promocji projektu.

Wykonawca ma obowigzek przechowywac do konca ustawowo wyznaczonego okresu
archiwizacji dokumentoéw zwigzanych z realizacja kursu, w tym dokumentow
finansowych, tj. do 31 grudnia 2020 r. oraz udost¢pniania tych dokumentow
Zamawiajacemu, badz organowi kontrolnemu (w przypadku kontroli Zamawiajacego
przez organ do tego uprawniony).

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby, ktore wykonywac beda zamowienie posiadaja
zgodnie z obowigzujacym prawem nalezyte kompetencje, uprawnienia, przygotowanie
zawodowe oraz dotozg nalezytej staranno$ci w celu wykonania przedmiotu umowy.
Za powyzsze czynno$ci Wykonawca bierze petng odpowiedzialno$¢.

§4

Zamawiajacy ma prawo do:

1.

2.

Dokonywania w kazdym czasie kontroli realizacji postanowien zawartych w niniejszej
umowie.

Prawo zmniejszenia liczby uczestnikow kursu w przypadku, jesli przed rozpoczeciem
zaje¢ w poszczegodlnych grupach zmniejszy sig¢ stan liczby uczestnikow. Powyzsze
Zmiany nie wymagaja zmiany umowy w formie aneksu.

Prawo zmniejszenia liczby uczestnikow kursu w przypadku, kiedy dany uczestnik
przerwie jego realizacje z przyczyn niezaleznych. W zwiazku z tym Zamawiajacy
zobowiazuje si¢ do wyptacenia Wykonawcy za kurs kwoty po sporzadzeniu przez
niego ponownej kalkulacji kosztow, proporcjonalnie do ilosci odbytych godzin.
Powyzsze zmiany nie wymagaja zmiany umowy w formie aneksu.

§5
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do realizacji przedmiotu zamowienia za kwote
............... zh brutto (stownie: .................) na kazdg osob¢ bioraca udziat w
kursie ............ooee
Laczna kwota brutto za w/w Kurs WYNOSI c.ceeeeeeeeeecnennens brutto (stownie:
................................................ ).

Podstawa zaptaty za przeprowadzenie kursu bgdzie wystawiona przez Wykonawce
faktura za faktyczng ilos¢ uczestnikoéw, ktorzy ukonczyli kurs.

Zaptata za fakture nastgpi w ciggu 30 dni przelewem na konto bankowe

Wykonawcy wskazane w rachunku — po wptywie na konto bankowe SWK OHP
srodkoéw finansowych z rezerwy celowej budzetu panstwa przekazanych przez
Komende Gtowng OHP 1 po wykonaniu umowy.

Rozliczenie finansowe za szkolenie zostanie dokonane po zakonczeniu zajgé
zrealizowanych zgodnie z harmonogramem oraz podpisaniu protokotu odbioru ustugi.



§6

Upowaznionym przedstawicielem Zamawiajacego w kwestiach dotyczacych wykonywania
umowy bedzie Pani Lucyna Brelska.

Upowaznionym przedstawicielem Wykonawcy w kwestiach dotyczacych wykonania umowy
bedzie ...

§7

1. W razie odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zaptacenia kary
umownej w wysokosci 5 % wartosci catego zamowienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego
na zasadach cywilnych, o ile szkoda wyrzadzona przez Wykonawce nie zostata
pokryta przez naliczone kary umowne.

§8

Wykonawca nie moze zlecié tj. przenie$¢ obowigzku przeprowadzenia szkolen osobom
trzecim.

§9

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych, do ktérych
bedzie miat dostep przy realizacji umowy.

§ 10

W kwestiach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg postanowienia Kodeksu
Cywilnego i ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

§11
W razie sporu na tle wykonania niniejszej umowy wiasciwym dla jego rozpoznania bedzie
Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§12

Integralng czes$cig umowy jest Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz oferta
Wykonawcy.

§13

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalacznik Nr 2

(pieczg¢ Wykonawey) dn.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przystepujac do przedmiotowego postgpowania o udzielenie zaméowienia
spelniam warunki:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiagzek ich posiadania;

2) posiadam wiedz¢ i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kk.

(imie¢ i nazwisko, podpis upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)

g_ UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI OHP EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY
Zalacznik Nr 2A
(piecze¢ Wykonawey) e, dnia...............
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przystepujac do przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamdwienia nie
podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 oraz ust. 2 pkt. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kk.

(imig i nazwisko, podpis upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)



H UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI OHP EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC FUNDUSZ SPOLECZNY

(pieczet 1 podpis wykonawcy)
Piecze¢ Wykonawcy Zalacznik Nr 3

Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce
grupowych kursow zawodowych dla grup nie mniejszych niz 4 osoby

L.p. | Przedmiot ustugi | Nazwa i adres odbiorcy | Data Liczba
wykonania przeszkolonych
ustugi 0sOb

Oswiadczamy, ze zrealizowane w wykazie kursy zawodowe zostaly wykonane nalezycie.

Podpis osoby upowaznionej



; UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI oHP EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY

Zalacznik nr 4

(piecze¢ wykonawcey)

WYKAZ OSOB REALIZUJACYCH PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Ja (My), n1Z€] pOAPISANY (N1) .. .vneeneierient ettt et ettt e ereeeenaanns
dziatajac w imieniu i na rzecz:

(adres siedziby wykonawcy)

Imie i nazwisko osoby Doswiadczenie w pracy Podstawa do
realizujacej przedmiot Wyksztatcenie jako instruktor szkolen dysponowania dang
zamoOwienia zawodowych (w latach) 0sobg***

***wykonawca powinien wskazaé, na jakiej podstawie dysponuje lub bedzie dysponowat osobami wskazanymi do
realizacji zaméwienia (np. osobiscie, pracownik wykonawcy, na podstawie umowy cywilno-prawnej, potencjat
podmiotu trzeciego zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp itp.)

(podpis(y) o0so6b uprawnionych do reprezentacji
wykonawcy, w przypadku oferty wspodlnej — podpis
petnomocnika wykonawcow)

Warunek zostanie uznany za speliony, jezeli Wykonawca wykaze, ze osoba realizujaca przedmiot zamowienia posiada
minimum 2 letnie do$wiadczenie w pracy jako instruktor szkolen zawodowych oraz odpowiednie wyksztatcenie



— UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI oHP EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC FUNDUSZ SPOLECZNY
Zalacznik Nr 2B
........................................................................ ydnia ............
(piecz¢¢ Wykonawcey)

Informacja o braku przynaleinosci do grupy kapitatowej |
Lista podmiotow naleZqcych do tej samej grupy kapitatowej

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na ,,Zorganizowanie 1 przeprowadzenie szkolen zawodowych
podnoszacych kwalifikacje zawodowe dla 30 uczestnikow kat. B (18-25 lat), w ramach
projektu Nowe Perspektywy 2 wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego™:
1. Informuje, ze naleze / nie nalez¢ * do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw
2. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt. 5 ustawy Prawo zamdowien publicznych **

LP | Nazwa przedsigbiorcy, adres siedziby

Sl I

(imie¢ i nazwisko, podpis upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)

*QOdpowiednie skresli¢
**Tabele nalezy wypeic, jesli Wykonawca o$wiadczy, ze nalezy do grupy kapitatowe;j



