
 
 

 

Ogłoszenie o przetargu ograniczonym o wartości przekraczającej kwoty, określone w 

przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy PZP 

 

 

Świętokrzyska Wojewódzka Komenda Ochotniczych Hufców Pracy w Kielcach 

ul. Sienkiewicza 36 

25-507 Kielce  

tel. (041) 343-13-54, fax. (041) 343-13-55 

adres strony internetowej: www.swietokrzyska.ohp.pl  

ogłasza przetarg ograniczony na przeprowadzenie grupowych kursów komputerowych ECDL 

START lub równoważnych dla 60 uczestników kat B oraz podstawowego kursu 

komputerowego dla 50 uczestników kat A, będących uczestnikami projektu „Szkolenie – 

Praktyka – Zatrudnienie – Rozwój IV edycja” współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach PO KL. 

 

Wymagany termin wykonania zamówienia: sierpień- listopad 2011 rok. 

 

Wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu należy składać do 08.08.2011 do 

godziny 12:00 do siedziby Zamawiającego: 

Świętokrzyska Wojewódzka Komenda Ochotniczych Hufców Pracy w Kielcach 

ul. Sienkiewicza 36 

25-507 Kielce - Sekretariat 

Otwarcie wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nastąpi w dniu 08.08.2011 o 

godz.: 12:15 

Otwarcie wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu jest jawne. 

Wniosek należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem: 

Wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu na przeprowadzenie grupowych kursów 

komputerowych ECDL START lub równoważnych dla 60 uczestników kat B oraz 

podstawowego kursu komputerowego dla 50 uczestników kat A będących uczestnikami 

beneficjentów projektu „Szkolenie – Praktyka – Zatrudnienie – Rozwój IV edycja” 

 

Warunki udziału w postępowaniu oraz kryteria oceny spełnienia tych warunków: 

O udzielnie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) posiadają uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie 

c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 

http://www.swietokrzyska.ohp.pl/


d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia, 

e) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

Na potwierdzenie Oferent przedłoży: 

- oświadczenie Wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 

ustawy PZP i spełnia warunki określone a art. 22 pkt. 1 ustawy PZP, stanowiący załącznik nr 

1 do ogłoszenia 

- aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, 

wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

- aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 

całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia 

- aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z 

opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu -wystawionego nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia  

-aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 

pkt. 4-8 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

składania ofert 

- aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 

pkt. 9 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

składania ofert 

- należy wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał (zakończył) co 

najmniej jedną usługę z zakresu grupowych szkoleń lub kursów komputerowych o łącznej 

wartości minimum 80.000 zł potwierdzoną dokumentem, z którego wynikać będzie, że usługa 

została wykonana należycie (np. referencje, protokoły odbioru). Każde dodatkowe 

doświadczenie o w/w wartości będzie punktowane 

- oświadczenie lub kserokopię dokumentu poświadczoną za zgodność, że posiada 

uprawnienia do zrealizowania przedmiotu umowy, tj. wpis do rejestru instytucji szkolących 

Wojewódzkiego Urzędu Pracy 

- przedstawi aktualne uprawnienia do przeprowadzania szkoleń ECDL lub równoważnych 



- należy przedstawić opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, 

że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 80.000 zł wraz 

z dowodem uiszczenia składek, ważna na dzień składania wniosków. 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

   a)  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

   b)  nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i 

zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na 

raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

   c)  nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie; 

- składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca 

zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w 

art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy. 

Dokumenty, o których mowa, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. Dokument, o którym mowa w pkt. b, powinien być wystawiony nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. 

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa, zastępuje się je 

dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania. 

W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego 

siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający 

może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub 

kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie 

niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 

W przypadku wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze 

(konsorcja/spółki cywilne) oferta musi spełniać wymagania określone w art. 23 ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych. 

Wniosek i wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do 

występowania w imieniu Wykonawcy. Jeżeli dokumenty będą podpisywane przez 

pełnomocnika firmy lub inną osobę upoważnioną, do wniosku należy dołączyć stosowne 

pełnomocnictwo. Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby 

podpisującej wniosek. Strony muszą być ponumerowane i zaparafowane. Dopuszcza się 

możliwość przedłożenia kserokopii wymaganych dokumentów poświadczonych za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy (należy 

dołączyć stosowne pełnomocnictwo). 

Dokumenty sporządzone w języku innym niż polski muszą być składane wraz z 

tłumaczeniem na język polski. 



Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości: 2000,00 zł 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

Zamawiający nie przewiduje dokonywania zamówień uzupełniających. 

Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie grupowych kursów komputerowych  ECDL 

START lub równoważnych dla 60 uczestników kat B oraz podstawowego kursu 

komputerowego dla 50 uczestników kat A, będących uczestnikami projektu „Szkolenie – 

Praktyka – Zatrudnienie - Rozwój IV edycja”. 

Kursy komputerowe  ECDL START lub równoważne ( za równoważny uważa się certyfikat 

wydawany i uznawany w co najmniej wszystkich państwach Unii Europejskiej, posiadający 

publicznie dostępną listę instytucji wydających go w tych krajach oraz udokumentowany 

system zapewnienia jakości) będą zorganizowane dla 60 osób w wieku 18-24 lata  w trzech 

miejscowościach województwa świętokrzyskiego: 

- Kielce – 3 grupy po 10 osób – 3 grupy x 80 jednostek lekcyjnych na grupę 

- Skarżysko-Kamienna – 2 grupy po 10 osób - 2 grupy x80 jednostek lekcyjnych na grupę 

- Końskie – 1 grupa 10 osobowa - 1 grupa x 80 jednostek lekcyjnych na grupę 

Kurs obejmuje 80 jednostek lekcyjnych  ( 1godzina = 45 min zajęć) na grupę. Szkolenie 

będzie prowadzone metodą blended learning i zakończy się certyfikatem. Certyfikat 

zaświadcza, że jego posiadacz potrafi prawidłowo realizować przy pomocy komputera 

podstawowe zadania, takie jak: edycja tekstów, wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego czy też 

sieci komputerowej. 

Podstawowy kurs komputerowy będzie organizowany dla 50 osób w wieku 15-17 lat w trzech 

miejscowościach województwa świętokrzyskiego: 

- Końskie – 1 grupa 10 osobowa – 1 grupa x 30 jednostek lekcyjnych na grupę 

 - Pińczów – 2 grupy po 10 osób – 2 grupy x 30 jednostek lekcyjnych na grupę 

- Jędrzejów – 2 grupy po 10 osób – 2 grupy x 30 jednostek lekcyjnych na grupę 

Na  podstawowy kurs komputerowy przypada 30 jednostek lekcyjnych ( 1godzina = 45 min 

zajęć) na grupę. Zajęcia mają przygotować do pracy z komputerem, umiejętnego 

zastosowania programów komputerowych, dostosowanych do wieku uczestników, do 

tworzenia rysunków, obróbki zdjęć, tekstów i muzyki, nauczyć wyszukiwania, gromadzenia i 

przedstawiania informacji, wykonywania prostych obliczeń i symulacji procesów.  

Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi kursu nieodpłatnie, na jego własność,  materiały  

dydaktyczne i pomocnicze niezbędne przy realizacji kursu. 

Wykonawca powinien zapewnić na własny koszt, w każdej miejscowości, sale do 

prowadzenia zajęć grupowych, wraz z niezbędnym wyposażeniem do realizacji kursów 

komputerowych. 

 

SIWZ zostanie przekazana wybranym Wykonawcom, zaproszonym do udziału w przetargu i 

złożenia Oferty. 

 

Kryterium oceny ofert:  cena 100% 



Nomenklatura wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

80533200 – 1 – kursy komputerowe 

Kryteria wyboru ograniczonej liczby Wykonawców: 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na podstawie 

dokumentów załączonych do wniosku na zasadzie spełnia/nie spełnia.  

Punktowane będzie doświadczenie zawodowe Wykonawcy. 

Wykonawca otrzyma 1 punkt za każde doświadczenie zawodowe wykazane ponad wymagane 

minimum. Doświadczenie zawodowe Zamawiający oceniać będzie punktowo na podstawie 

załączonego wniosku wykazu wykonanych usług. W przypadku, gdy wykonawcy otrzymają 

taką sama liczbę punktów Zamawiający zaprosi do złożenia oferty Wykonawcę, który wykaże 

się zadaniami o najwyższej wartości. 

Zamawiający zaprosi do składania ofert minimum 5 Wykonawców, nie więcej niż 10 

Wykonawców. Jeśli liczba Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, 

będzie mniejsza niż określona w ogłoszeniu o zamówieniu, zamawiający zaprosi do składania 

ofert wszystkich Wykonawców spełniających te warunki. 

Jeżeli liczba Wykonawców , którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, będzie 

większa niż określona w ogłoszeniu, zamawiający zaprosi do składania ofert Wykonawców, 

którzy otrzymali najwyższe oceny spełniania warunków określonych w dodatkowej 

kwalifikacji. 

 

Termin związania ofertą: 60 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

Ogłoszenie o zamówieniu zostało przekazane Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot 

Europejskich. 


