Swietokrzyska Wojewédzka Komenda OHP w Kielcach
ul. Sienkiewicza 36, 25-507 Kielce

Tel: 41/343-13-54; Faks: 041/ 343-13-55
www.swietokrzyska@ohp.pl

Nr postepowania: WW/271/10/2011

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

»Dostawa artykuléw biurowych i materialow eksploatacyjnych do
drukarek i urzadzen kserograficznych na rok 2011 do
Swietokrzyskiej Wojewédzkiej Komendy OHP w Kielcach,
podleglych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
utworzonych w ramach projektu ,,OHP jako realizator rynku
pracy”, finansowana ze Srodkéw budzetowych oraz
wspolfinansowana ze Srodkow EFS w ramach POKL”

Kielce, dn. 18.03.2011 r. Wojewddzki Komendant OHP
Jerzy Goérski

(Zatwierdzit)


http://www.swietokrzyska@ohp.pl/

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Swietokrzyska Wojewoddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach
ul. Sienkiewicza 36
25-507 Kielce
tel. (041) 343-13-54, fax. (041) 343-13-55
adres strony internetowej: www.swietokrzyska @ ohp.pl

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest W trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych, o warto$ci szacunkowej ponizej progdw okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 pkt. 8 PZP.

3. Opis przedmiotu zamowienia:
Dostawa artykutow biurowych 1 materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
kserograficznych dla SWK OHP i podlegtych jednostek organizacyjnych

a) finansowanych ze $rodkéw budzetowych SWK OHP — szczegdtowy opis w zalgczniku
NR 1, ktory jest jednoczesnie formularzem cenowym, stanowiacy integralng czgsé z
oferta cenowa.

a) dla projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy” wspotfinansowanego przez Uni¢
Europejska ze §rodkow EFS w ramach POKL na podstawie umowy nr UDA-
POKL.01.03.09-00-023/09-00 — szczegdtowy opis w zataczniku NR 2, ktory jest
jednoczes$nie formularzem cenowym, stanowiacy integralng czg¢s¢ z oferta cenowa.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamoéwienie obejmuje dostawe materiatdow 1 urzgdzen biurowych, papieru oraz tonerow
wymaganych zgodnie z instrukcjami uzytkowania i warunkami gwarancji dla poszczegolnych
typow drukarek. Zamawiajacy wymaga, aby oferowane tusze i tonery (oraz wszystkie
elementy sktadowe uzyte do ich produkcji) byty fabrycznie nowe (pochodzity z biezacej
produkcji oraz aby do ich produkcji nie zostaty uzyte materiaty i podzespoty pochodzace ze
skupu lub zbiorki zuzytych), oryginalne, nieregenerowane i nieprefabrykowane. Tonery nie
moga by¢ zamiennikami, tj. musza by¢ wyprodukowane przez danego producenta urzadzenia,
do ktorego ma by¢ dany toner lub tusz. Elementy sktadowe nie moga pochodzi¢ z rynku
wtornego. Musza one pochodzi¢ z licencjonowanej sieci dystrybucyjnej, oryginalnie
oznaczone logo producenta oraz odpowiednimi banderolami lub znakami holograficznymi,
stwierdzajacymi ich autentycznosé. Materiaty eksploatacyjne musza by¢ dostarczone w
kartonowych opakowaniach fabrycznie zamknigtych, zabezpieczonych przed otwarciem.

W przypadku uszkodzenia drukarki, kserokopiarki, faksu z powodu uzytkowania wadliwego
wktadu koszty naprawy tego urzadzenia pokryje Wykonawca z zastrzezeniem, iz naprawe
urzadzenia na gwarancji Zamawiajacy powierzy firmie wykonujacej serwis gwarancyjny na
rzecz SWK OHP. Opis toneréw dokonany przez Zamawiajacego wynika z warunkow
gwarancji okre§lonych przez producenta.

Dostarczane towary musza by¢ w opakowaniach zapakowanych fabrycznie. Transport

towaréw ma by¢ przy uzyciu sprzetu i sitami Wykonawcy. Realizacja dostaw bedzie odbywaé


http://www.swietokrzyska/

si¢ sukcesywnie, wedlug potrzeb Zamawiajacego, na podstawie zamowienia do Wykonawcy
elektronicznie, faksem lub telefonicznie, ze wskazaniem miejsca dostawy. Wykonawca
dostarczy przedmiot zamowienia w ciggu czterech dni roboczych, w godzinach od 8.00 do
15.00 od poniedziatku do piatku.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykutow biurowych wskazane w formularzu oferty sa
ilosciami szacunkowymi, stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowg nie
przystuguje roszczenie o realizacje¢ dostawy w wielkos$ciach podanych w formularzu oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia ilosci zamawianych w trakcie realizacji
umowy towardéw jednego typu kosztem zmniejszenia towardow innych typéw. Powyzsze
zmiany nie moga spowodowaé zmian cen jednostkowych, podanych w ofercie cenowe;j.
Dla kazdej pozycji asortymentu Wykonawca jest zobowigzany poda¢ w formularzu cenowym
marke, model oferowanego produktu. W celu mozliwo$ci dokonania wyboru i zachowania
zasady uczciwej konkurencji zamawiajacy wymaga, aby w tabelach oferenci wycenili
okreslone tam artykuly z nalezytg starannoscia.

Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca przewidzial w ofercie wymog odbioru i utylizacji
zgodnie z ustawg o odpadach z dn. 27.04.2001 r. lub recykling na swoj koszt wszelkich
zuzytych tonerow, tuszy, folii itp. materiatow do drukarek, kserokopiarek i faksow
uznawanych jako niebezpieczne.

Wspdlny stownik CPV:

22850000-3 skoroszyty i podobne wyroby

30125110-5 toner do drukarek laserowych/faksu

30125120-8 toner do fotokopiarek

30141200-1 kalkulatory biurowe

30192000-1 wyroby biurowe

30195400-6 akcesoria do tablic sucho $cieralnych

30197000-6 drobny sprzet biurowy

30197160-7 zszywKi

30197220-4 spinacze do papieru

30197320-5 zszywacze

30197330-8 dziurkacze

30197644-2 papier kserograficzny

30199230-1 koperty

30199500-5 segregatory

30234000-8 nosniki do przechowywania

30237250-6 akcesoria do czyszczenia komputerow

39241200-5 nozyczki

39290000-1 wyposazenie rozne

Podstawga obliczenia warto$ci poszczegolnych dostaw beda ceny jednostkowe podane w
ofercie Wykonawcy i wielko$¢ tych dostaw. Wynagrodzenie za dostawy czgsciowe bedzie
platne na podstawie faktur VAT, wystawianych przez Wykonawce po kazdej dostawie,
odebranej bez zastrzezen.

Wykonawca na dostarczony przedmiot zamdwienia udziela rgkojmi na okres 12 miesigcy
liczony od daty dostawy przedmiotu zamoéwienia.



W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci Wykonawca zobowigzany
bedzie do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jako$ci w terminie trzech dni roboczych
od dnia otrzymania od Zamawiajacego reklamacji.

a) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Termin i miejsce wykonania zamowienia:
Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie, partiami, od dnia podpisania umowy do
31.12.2011 roku, wedtug biezacych potrzeb Zamawiajacego.
Miejscem dostaw bedzie siedziba Zamawiajacego, mieszczaca si¢ w Kiecach,
ul. Sienkiewicza 36, oraz jednostki organizacyjne Zamawiajacego, okreslone w zataczniku
NR 4 do SIWZ.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:
O zamdwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,
b) posiadajg niezbedna wiedzg i doswiadczenie
c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia,
d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,
e) nie podlegaja wykluczeniu z postegpowania o udzielenie zamowienia.
Na potwierdzenie Oferent przedtozy o§wiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu
Z postepowania na podstawie art. 24 ustawy PZP i spetnia warunki okre$lone a art. 22 pkt. 1
ustawy PZP, stanowiacy zatacznik nr 5 do SIWZ.
W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wigcej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

6. Informacje dotyczace oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:
Ocena spelnienia warunkow szczeg6towych nastapi na postawie przedstawionych przez
wykonawce kompletu dokumentow. Zamawiajacy przy ocenie spelnienia warunkow udziatu
w postgpowaniu zastosuje formute spelnia/nie spelnia. Nie spetnienie chociazby jednego z
warunkow udzialu w postgpowaniu skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania. Oferte wykonawcy wykluczonego uzna si¢ za odrzucona.

Z zataczonych dokumentéw winno wynikaé jednoznacznie, iz Wykonawca wymagane
warunki spetnia.

7. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca:
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ pisemnie w jezyku polskim.
Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o§wiadczen, wnioskow, zaswiadczen oraz informacji
faksem lub droga elektroniczng. Zamawiajacy lub Wykonawca na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o§wiadczenia, wniosku, zaswiadczenia.



Numer faksu zamawiajacego: 41/ 343 15 55.

Poczta elektroniczna: swietokrzyska@ohp.pl.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacj¢ i zamiesci ja na stronie
internetowe;j.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

Sylwia Zubek — specjalista ds. zamowien publicznych.

Michat Styczen — specjalista ds. logistyki i koordynacji gospodarczej.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na

kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

8. Wymagania dotyczace Wadium:
W postepowaniu nie przewiduje si¢ wnoszenia wadium.

9. Termin zwigzania oferta:
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

10. Zawartos¢ oferty oraz sposéb jej przygotowania:
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg. Oferta musi zawierad:
- formularz ofertowy, sporzadzony zgodnie ze Wzorem zawartym w zatgczniku NR 3
- formularz cenowy, stanowiacy zatacznik Nr 1, dotyczacy przedmiotu zamowienia
wskazanego w punkcie a)
- formularz cenowy, stanowiacy zatacznik Nr 2, dotyczacy przedmiotu zamowienia
wskazanego w punkcie b)
- oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu — zatagcznik NR 5
- podpisany wzor umowy — zatgcznik Nr 6
Wszystkie dokumenty sktadane z oferta musza mie¢ formg¢ oryginatu albo kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem na kazdej stronie zawierajacej tre$¢ przez
Wykonawce (osobg/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy) lub pelnomocnika.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposob czytelny. Ewentualne poprawki w
tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob 1 parafowane przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy i sktadania o§wiadczen woli w imieniu
wykonawcy.
Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze sobg polaczone.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty z przygotowaniem i zloZzeniem oferty. Oferte podpisane
przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy i zaciggania zobowigzan, wraz ze
wszystkimi zalgcznikami na ponumerowanych stronach, nalezy umiesci¢ w zaklejonej
kopercie, opatrzonej danymi Wykonawcy oraz opisem: ,,Oferta na dostawe artykutéw
biurowych i materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen kserograficznych do
Swigtokrzyskiej Wojewodzkiej Komendy OHP w Kielcach, podlegtych jednostek
organizacyjnych oraz jednostek utworzonych w ramach projektu ,,OHP jako realizator rynku
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pracy”, finansowana ze srodkow budzetowych oraz wspotinansowana ze srodkéw EFS w
ramach POKL — nie otwiera¢ przed dniem 28.03.2011 do godz. 12.00”
Dla uzyskania waznosci oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty.

11. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Swictokrzyska Wojewddzka Komenda OHP w Kielcach, ul. Sienkiewicza 36, Kielce,
sekretariat, do dnia 28.03.2011 do godz. 12.00.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, dnia 28.03.2011 o godz. 12.30.

12. Opis sposobu obliczenia ceny:
Oferowana cena to warto$¢ brutto, obejmujaca wszystkie rabaty i upusty, okreslona do dwéch
miejsc po przecinku, zawierajaca:
- wartos$¢ netto oferowanego przedmiotu
- podatek VAT
- koszty transportu
- 30 dniowy termin ptatnosci.
Warto$¢ zamowienia do oceny kryterium to warto$¢ brutto zaméwienia. Kazdy z
Wykonawcodw moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmieniac. Nie prowadzi
si¢ negocjacji w sprawie ceny. W celu mozliwosci dokonania wyboru i zachowania zasady
uczciwej konkurencji zamawiajacy wymaga, aby w tabelach Oferenci wycenili okreslone tam
artykutu z nalezyta starannoscia.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizsza ceng.

13. Kryteria oceny ofert:
Oceny oferty bedzie dokonywala Komisja Przetargowa.
Oferty bgda oceniane w dwoch etapach:
- ocena w zakresie wymagan formalnych 1 kompletnosci oferty
- ocena merytoryczna wedtug kryterium: cena.

cena minimalna
Warto$¢ punktowa ceny= ------==-=====mmmmmmmmmmmmmemmeee x 100
cena oferty badanej

14. Warunki zawarcia umowy:
Wybranemu Wykonawcy Zamawiajgcy wskaze termin 1 miejsce podpisania umowy.
Warunki przysztej umowy zawiera zatagczony do SIWZ zatacznik Nr 6.
Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ Umowy ramowe;j.

15. Srodki ochrony prawnej:
Srodki ochrony prawnej przyshuguja Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu danego Zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkodg w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustaw PZP zgodnie z dzialem VI.



16. Zalaczniki do SIWZ:
a) Formularz cenowy - opis przedmiotu zamoéwienia punkt A — zal. Nr 1
b) Formularz cenowy - opis przedmiotu zamoéwienia punkt B — zat. Nr 2
c) Formularz ofertowy — zatacznik NR 3
d) wykaz jednostek organizacyjnych Zamawiajacego — zat. NR 4
e) oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — zat. Nr 5
f) wzor umowy — zat. Nr 6



