SWIETOKRZYSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44 tel. 41200 17 50

e-mail: swietokrzyska@ohp.pl fax 41200 17 60

Nr konta: NBP O/O Kielce 77 1010 1238 0838722230000000 Nr Regon: 001036796
OFERTA PRACY

Dotyczy: posiadanego wolnego miejsca dla SPECJALISTA DS. REFUNDACJI

Swietokrzyska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach
poszukuje osobe na stanowisko specjalista ds. refundacji, na umowe o pracg w petnym
wymiarze czasu pracy, spelniajacego nizej wymienione wymagania formalne:

WYMAGANIA NIEZBEDNE:
» wyzsze wyksztatcenie,
» dobre umiej¢tnosci organizacyjne,
» staz pracy — minimum 3 lata.

WYMAGANIA DODATKOWE:
» wyksztalcenie ekonomiczne,
» doswiadczenie w ksiggowosci
» mile widziane doswiadczenie z zakresu refundacji wynagrodzen pracownikow
mlodocianych,
» mile widziane osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci.

Do gléwnych zadan starszego specjalisty ds. refundacji bedzie nalezato:

e realizacja spraw zwigzanych z refundacja wynagrodzen mtodocianych pracownikéw
e obshuga systeméw komputerowych — refundacja wynagrodzen pracownikéw

mlodocianych

e sporzadzanie informacji i zestawien z zakresu refundacji wynagrodzen pracownikéw
mlodocianych

e sporzadzanie kwartalnych analiz z realizacji refundacji wynagrodzen mtodocianych
pracownikow

Miejsce wykonywania: CEiPM Kielce-Slowik ul. Klembowskiego 3

Data rozpoczecia pracy : 11.03.2019r.

Wynagrodzenie brutto : 2.400 zl + dodatek stazowy

Wymagane dokumenty do zlozenia: CV, list motywacyjny oraz zgode na przetwarzanie

danych osobowych ( w zalaczeniu)

Sktadanie ofert od dnia 14 lutego 2019r. do dnia 28 lutego 2019r.

Swietokrzyska Wojewo6dzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach
ul. Wrzosowa 44
25 - 211 Kielce
lub
swieto ska@ohp.pl




................................................................

(imig¢ i nazwisko)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O
ZATRUDNIENIE W SWIETOKRZYSKIEJ WOJEWODZKIEJ KOMENDZIE OHP
W KIELCACH

O$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. nr 922 ze zm.) i ustawa o
ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. ( Dz. U. 2018, poz.1000 )

Zgoda udzielona jest :
O tylko do przetwarzania danych w zakresie realizacji aktualnego procesu rekrutacji na

stanowisko Specjalista ds. refundacji
/ wpisa¢ stanowisko/
O do przetwarzania danych w zakresie aktualnej i przyszlych rekrutacji.

(podpis)

Jednoczesnie zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r.
(Dz. U. 22016 . poz. 922 ze zm. ) przyjmuj¢ do wiadomosci, ze:

—  administratorem danych wskazanych w zgodzie na przetwarzanie danych osobowych wyrazonej
powyzej jest: Swietokrzyska Wojewodzka Komenda OHP w Kielcach
z siedzibg: 25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44,

— z inspektorem ochrony danych mozna skontaktowaé si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej:
swietokrzyska@ohp.pl

—  dane beda przetwarzane wylgczenie zgodnie z okreslonym celem,

— przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo umotywowanego sprzeciwu przetwarzania danych,
zazadania zaprzestania przetwarzania, jak rowniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnej chwili oraz
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

—  przyshuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci danych oraz ich poprawiania,

— dane udostgpnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu,

—  administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej,

_ dane osobowe beda przechowywane przez okres 30 dni po zakonczeniu rekrutacji
i 3 miesiecy na potrzeby przyszlych rekrutacji,

— podanie danych osobowych jest dobrowolne ale konieczne w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji, co reguluja przepisy Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

(podpis)



